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Kode Pos 10110
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Sifat :  Pening
Lampiran -
Hal . Pemberitahuan Susulan Kepada

Proses Usulan Penghargaan
Satyalancana

Yth. Para Kepala Perangkat Daerah
Provinsi DKI Jakarta

di-
Jakarta

Menindaklanjuti pemberitahuan nomor 371/-085.41 Tanggal 15 Januari
2018 tentang usulan Penghargaan Satyalancana, maka disampaikan hal-haf
sebagai berikut: |
1. Sesuai Edaran Kementerian Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor
002.2/905/0TDA téhggal 2 Februari 2018 tentang Prosedur Penyampaian
Usuian Tanda Kehormatan Satyalancana Karya Satya (SLKS) agar setiap
usulan SLKS diajukan dalam bentuk Microsoft Word dan Excel (contoh
format terlampir) yang dikelompokkan berurutan berdasarkan yang tertinggi
yaitu 30 tahun; 20 tahun; 10 tahun serta disusun berurutan berdasarkan
pangkat tertinggi. |

No. Nama/NIP Pangkat/ Tanda Kehormatan yarg Diusulkan
Urut Jabatan

2. Berkas kelengkapan usulan dalam bentuk format PDF (softcopy) yang terdiri
dari:

- SKCPNS, SK Jabatan dan Pangkat (dituliskan TMT-nya);

- NIP bary; "

- Daftar Riwayat Hidup (DRH) yang ditandatangani oleh pegawai yang
bersangkutan dan atasan langsung dengan mencantumkan tempat,
tanggal, bulan, dan tahun saat DRH dibuat (format terlampir).

3. Penyampaian berkas dalam bentuk softcopy:

- Usulan dari UKPD ditujukan kepada Suku Badan Kepegawaian Daerah
wilayah kota masing-masing;

- Usulan dari SKPD ditujukan kepada Badan Kepegawaian Daerah Provinsi
DKl Jakarta.



4. Batas waktu penerimaan usulan dalam bentuk softcopy untuk:

- Pericde | bulan Mei diterima dari UKPD ke Suku Badan Kepegawaian
Daerah Wilayah Kota paling lambat akhir Oktober, dari SKPD ke BKD
paling lambat akhir November dan sebelum akhir Desember sudah‘
disampaikan ke Kementerian Dalam Negeri RI;

- Periode NI bulan Agustus diterima dari UKPD ke Suku Badan paling
lambat akhir Januari, dari Suku Badan dan SKPD ke BKD paling lambat
akhir Februari dan sebelum akhir Maret sudah disampaikan ke
Kementerian Dalam Negeri RI; |

- Periode I bulan November diterima dari UKPD ke Suku Badan paling
lambat akhir April, dari Suku Badan dan SKPD ke BKD paling lambat
akhir Mei dan sebelum akhir Juni sudah disampaikan ke Kementerian
Dalam Negeri RI.

5. Ketentuan lainnya.

- Kepada PNS yang pernah terkena hukuman disiplin maka masa kerja
dihitung sejak selesainya hukuman disiplin tersebut.

~ Kepada PNS yang pernah mengambil Cuti di Luar Tanggungan Negara
(CTLN), maka masa cuti tidak dihitung sebagai masa kerja.

- Cara penghitungan masa hukuman disiplin sedang dan berat serta CTLN
terdapat dalam Peraturan Pemerintah Nomor 35 Tahun 2010 Fasal 22.

Demikian surat pemberitahuan ini disampaikan, atas perhatian dan

kerjasama Saudara, saya ucapkan terima kasih.

Tembusan: ‘

1. Gubernur Provinsi DKI Jakarta

2. Wakil Gubernur Provinsi DKI Jakarta

3. Sekretaris Daerah Provinsi DKI Jakarta

4. Asisten Pemerintahan Sekda Provinsi DKI Jakarta



MNomor
Sifat
Lampiran
Hal

Tembusan: .

1: Mentett Dalam Negerizdan
2. Bekielaris Militer Fresiden selaku Sek

D
3 iyt ot ol

KEMENTERIAN DALAM NEGER}
REPUBLIK INDONESIA
Jakarta, 2: Februari 2018

©00242/905/0TDA Yth. ‘Sdr. Gubernur

Segera:

3 (Tiga):Lembar di _
Prasedur Penyampaian Usulan SeluruhIndonesia
Tanda Kehormatan Satyalancana

Karya Satya

Berkenaan dengan ‘surat Sekretaris-Militer: Presiden selaku Sekretaris Dewari- GTK
Nomjor: B-1719/Sesmilpres/GT.02.00/11/2017 tanggal 29 November 2017 Hal Prosedur
Pemberian Gelar, Tanda Jasa dan Tanda:Kehormatan, defngan: hormat disampaikan‘hal-hal
sebagai berikut; ' )

1. Khusus-unluk usulan Tanda Kehotmatan ‘Saiyalanca_na‘ Karya -Satya, demi kelancaran
penyelesdian plagam dan petikan, :agar memperhatikan hal-hal sebaga’ berikut:

. & Format usdlan Tanda Kehormatan Satyalancana Karya Satya diajukan dalam
bentuk-Micsosoft word dan Microsoft Excel {caritohi farmat terdampir). '
b. Usulan tanda kehormatan dikelompokkan. berurutan . berdasarkan Satyalancana

Karya:Satya yang tertinggi; yaite 30 tahun, 20:tahun, dan 10 tahun,

c. Usulan.disusun:berurutan berdasarkan pangkat tertingg.
d. Penuiisan gelar pendidikan menggunakan ejaan Bahasa Indonesia yang benar, -
sesual dengan Peraturan Menteri Pendidikan dan’ Kebudayaan: Nomar 50 Tahun

2015 tenlang-Pedoman Umum.Ejaan Bahasa Inidonesia. _

2: Berkas kelengkapan usulan Satyalancana Karya Satya bagi Pegawai Neger ‘Sipil
Pemerintah 'Daerah Provinsi/Kabupaten/Kota disampaikan Kepada Menteri: :Dalam:
Negeti melaiui Direktur Jenderal Otonomi Daerah dalam bentuk format PDF (softcopy), -
yang terdir dari; S

SK CPNS:

b. Sk Jabatan Terakhir dan.Pangkat Terakhir;

c. Kanversi NIP-Baru:

d. Daftar Riwayat -Hidup yang ditanda tangan-aleh yang bersangkutan: dan atasan

L

langsung dengan mencantumkan tempat, tanggal; bulan, tahun-saat dibuat (contch
format:terlanpir).

Keseluruhan. berkasfdokumen tersebut-disatukan dalam-satu- folder untuk- setiap. nama
yang diusulkan. ‘

3. Batas:waktu penerimaan berkas. usulan dari Pemerintah. Daerah oleh Girektur Jenderal
Otonomi-Daerah. dibag] dalam:3-(tiga} periode, yaitu: -
a.. Periode I'bulan Mei,.diterima paling lambat akhir-bulan Desember:
b, Pesiodé II'bulan Agustus; diterima paling lambat:akhir bulan Maret:
c.. Periode lli'blilan:November, diterima paling lambat:akhir-bulan-Juni,

4, Kelenfuan' lelh lanjut tentang persyaratan .dan. tatz cara pengajuan ysulan,

- Salyabncana K,a\_rya-7Sait_ya-‘berpedoman;::p‘e‘ida'«:sug‘at.-Sekre.taljisi_‘Militier selaku Sekretaris
Dewan: GTK: Momor B-86/Sesmilf03/2010 tanggal: 3 Maret 2010 testang Prosedur
Pemberian .GTK, sebagaimana dapat diunduh melalii situs Web Kementerian

_Sekre't_ari__éti_!&[g,g_ara Rl¢http:/www.setneg.goiid).
Demikian untuk menjadi perhatian dalam pelaksanaannya.




Lampiran |
Nomor 2 002.2/1905/0TDA
Perihal {2 Februari 2018

FORMAT USULAN SATYALANCANA KARYA SATYA DALAM BENTUK

MICROSOFT WORD:

=
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Nama -
NIP

Pangkat/Jabatan

Tanda Kehormatan yang diusulkan |
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. Nomor, *  :002:2/905/0TDA

Perihal  :2 Febriiari 2018

..uamg»_ﬁcwc;z_mﬁﬁﬁzgzermg.mﬂsp_o%»ammzéx
MICROSOFT EXCEL

T e men S T T T T e e S e n_m O.werI_..wc_.sm: - ﬂm:&m

o |:No.| NRPINIP |' Gelar | Nama | Gelar Pangkat | Korps | Jabatan _TMTCPNS/ | Gelar Tanda - da
S - | Depan elal m sngangatan . | Kehormatan Disiplin. Kehorrnatan -
b . Depan mm._mwm:m L Péngarigatar _ : Prougiinril

: A : diusulkan




L
Lampiran lIf. :
Nomor 1 002.2/805/0TDA.
Perihad : 2 Februari 2018

. DAFTAR RIWAYAT HIDUP
USULAN TANDA KEHORMATAN SATYALANCANA KARYA SATYA

.};\_‘l_a‘ma Lengkap
“Tempat. Lahiir/ Tgl. Lahir
NIP

‘Pendidkan Terakhir
fE’ang_Katl-fGo.iongan---r.,uahﬁ’-Terakﬁir"

SK CPNS' ‘ ~ (No. dan Tanggal SK)

Jabatan Terakhir {No: dan‘Tanggal SK) |

Jenis Kelamin -

Tanda Kehormatan.yang sudah dmiliki “(Nomor, tanggal:dan Tahun-Keppres)
- Konversi NJPBaru

‘Hukuman:Disiplin - : (Nomor, tanggal dan tehun-dijatuhi hukuman TMT
s.d. selesai). :
~

CTLN =(Nomor, tanggal, dan tahun:CTLN)




